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นโยบายป้องกนัการใช้ข้อมูลภายในของบริษัท 

บริษัทตระหนกัถึงความสําคญัในการป้องกนัการนําข้อมลูภายในของบริษัท ของกรรมการ ผู้บริหาร ผู้ปฏิบตัิงานและ
ผู้ เก่ียวข้อง ไปใช้ในทางมิชอบ เพื่อประโยชน์แก่ตนเองหรือบคุคลอื่น ทําให้ผลประโยชน์ของบริษัทลดลง ก่อให้เกิดความขดัแย้ง
ทางผลประโยชน์และส่งผลกระทบต่อความน่าเชื่อถือของบริษัท เพื่อปฏิบตัิให้สอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และ
ตลาดหลกัทรัพย์ บริษัทจึงได้กําหนดนโยบาย ดงันี ้

“ข้อมูลภายใน" หมายถึง ข้อมูลที่ยังไม่ได้เปิดเผยต่อสาธารณะซึ่งสาระสําคญัมีผลต่อการเปล่ียนแปลงราคาหรือมลูค่าของ
หลกัทรัพย์ 

1. บริษัทมีหน้าที่เปิดเผยข้อมลูข่าวสารเก่ียวกับการดําเนินงานที่สําคัญของบริษัทให้สาธารณชนทราบโดยทันทีและอย่าง
ทัว่ถึง โดยผ่านส่ือและวิธีการที่ตลาดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทยกําหนด เพื่อให้แน่ใจว่าข้อมลูข่าวสารได้เข้าถึงนกัลงทนุ
ทกุกลุ่มอย่างถกูต้อง ทนัท่วงที และเท่าเทียม 

2. กรรมการ ผู้บริหาร พนกังานของบริษัท และบคุคลภายนอกที่มาปฏิบตัิหน้าที่ ซึง่รู้หรือครอบครองข้อมลูภายในของบริษัท
ต้อง 
2.1 ผู้บริหารและพนกังานทกุคน ลงนามรับทราบการไม่เปิดเผยข้อมลูที่เป็นความลบัในสญัญาว่าจ้าง   
2.2 เก็บรักษาข้อมลูภายในของบริษัทด้วยความระมดัระวงัและมีความปลอดภยั เพื่อป้องกันไม่ให้ข้อมลูภายในของ

บริษัทร่ัวไหลออกไปภายนอก 
2.3 ไม่เปิดเผยหรือส่งผ่านข้อมลูหรือความลบัของบริษัทที่ตนเองทราบหรือได้รับทราบ ต่อบุคคลภายนอกหรือผู้ที่ไม่

เก่ียวข้อง เพื่อป้องกนัข้อมลูภายในทีอ่าจถกูนําไปใช้ประโยชน์แก่ตนเองหรือบคุคลอื่น 
2.4 ต้องไม่ซือ้หรือขายหลักทรัพย์ที่เก่ียวข้องกับข้อมูลภายในของบริษัท  ซึ่งเป็นการเอาเปรียบบุคคลอื่นที่ไม่ทราบ

ข้อมลูภายใน 
2.5 ในกรณีที่บคุคลภายนอกมีส่วนร่วมในการทํางานเฉพาะกิจเก่ียวกบัข้อมลูที่ยงัไม่ได้เปิดเผยต่อสาธารณชน หรืออยู่

ระหว่างการเจรจา ซึ่งเข้าข่ายการเก็บรักษาข้อมลูภายในอนัอาจมีผลกระทบต่อราคาหลกัทรัพย์ของบริษัท บุคคล
เหล่านัน้จะต้องทําสญัญาเก็บรักษาข้อมลูความลบั (Confidential Agreement) จนกว่าจะมีการเปิดเผยข้อมลูต่อ
สาธารณชน 

เนื่องจากอาจเกิดผลกระทบต่อราคาหรือมลูค่าของหลกัทรัพย์ของบริษัทหรือบริษัทจดทะเบียนอื่นที่เก่ียวข้องกับข้อมลู
ภายใน หรืออาจมีผลต่อการตดัสินใจในการลงทนุ 
3. ให้กรรมการบริษัทและผู้บริหารระดบัสงูแจ้งต่อประธานกรรมการบริษัท และ/หรือ เลขานกุารบริษัท ทราบเก่ียวกบัการซือ้

ขายหุ้นของบริษัทอย่างน้อย 1 วนัล่วงหน้าก่อนทําการซือ้ขาย 
4. มีการกําหนดชัน้ความลบัของข้อมลูในการควบคมุและรักษาความปลอดภยัของข้อมลูตามนโยบายการรักษาความมัน่คง

ปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  เพื่อป้องกันข้อมูลภายในร่ัวไหล และไม่ถูกนําไปใช้ประโยชน์ในการซือ้หรือขาย
หลกัทรัพย์ไม่ว่าเพื่อตนเองหรือบคุคลอื่น 

5. การเปิดเผยข้อมลูต้องเป็นไปโดยพนกังานของบริษัทที่มีอํานาจหน้าที่ และการให้ข้อมลูต้องอยู่ในกรอบของหน้าที่และ
ความรับผิดชอบท่ีได้รับมอบหมาย 



 

* ตามคํานยิามของตลาดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทย และสํานกังานคณะกรรมการกํากบัหลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ 
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6. ห้ามกรรมการ ผู้บริหาร พนกังานของบริษัทที่ได้รับมอบหมาย รับนดัหรือตอบคําถามเก่ียวกับผลประกอบการในอนาคต
อนัใกล้ให้แก่นกัลงทนุและนกัวิเคราะห์ อย่างน้อย 10 วนัทําการ ก่อนวนัประกาศผลประกอบการ 

7. กรรมการ ผู้บริหาร และพนักงานของบริษัทที่ไม่ปฏิบัติตามนโยบายนี ้ ถือเป็นการกระทําผิดวินัยที่ต้องรับโทษ ตาม
ข้อบงัคบัการทํางาน และอาจได้รับโทษตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

8. กรรมการ ผู้บริหาร และพนกังานของบริษัท มีหน้าที่ต้องปฏิบตัิตามกฎบตัร จรรยาบรรณของบริษัท และแนวทางการใช้
ข้อมลูภายในของพระราชบญัญัติหลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ พ.ศ. 2535 (และที่ได้แก้ไขเพิ่มเติม) ("พ.ร.บ.หลกัทรัพย์ฯ") 
และพระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจํากัด พ.ศ. 2535 (และที่ได้แก้ไขเพิ่มเติม) รวมถึงกฎเกณฑ์อื่นที่เก่ียวข้องอย่าง
เคร่งครัด 

 

มาตรการห้ามซือ้ขายหลักทรัพย์ 

กรรมการ ผู้บริหาร* รวมถึงผู้ดํารงตําแหน่งระดับบริหารในสายงานบญัชีหรือการเงินที่เป็นระดับผู้จดัการฝ่ายหรือ
เทียบเท่าของบริษัท พนกังานในหน่วยงานที่รับทราบข้อมลูภายใน และ/หรือบุคคลที่มีความสมัพนัธ์กับตนเอง* ที่ได้รับทราบ
ข้อมูลภายใน ห้ามทําการซือ้ขายหลักทรัพย์ในช่วง  1 เดือน ก่อนที่ข้อมูลงบการเงินหรือข้อมูลอื่นที่มีผลกระทบต่อราคา
หลกัทรัพย์ของบริษัท/กลุ่มบริษัท จะเผยแพร่ต่อสาธารณชน และต้องไม่ซือ้ขายหลกัทรัพย์ของบริษัทจนกว่าจะพ้นระยะเวลา 
24 ชั่วโมง นับแต่ได้มีการเปิดเผยข้อมูลนัน้สู่สาธารณะทัง้หมดแล้ว  รวมถึงช่วงเวลาอื่นที่บริษัทจะกําหนดเป็นครัง้คราว 
(Blackout period) 
 
การรายงานการถือและการเปลี่ยนแปลงการถือหลักทรัพย์และสัญญาซือ้ขายล่วงหน้า  
1. บริษัทจะให้ความรู้แก่คณะกรรมการบริษัทและผู้บริหาร* รวมถึงผู้ดํารงตําแหน่งระดบับริหารในสายงานบญัชีหรือการเงิน

ที่เป็นระดบัผู้จดัการฝ่ายหรือเทียบเท่าของบริษัท เก่ียวกับหน้าที่ในการจดัทําเปิดเผยและนําส่งรายงานการถือและการ
เปล่ียนแปลงการถือหลักทรัพย์และสัญญาซือ้ขายล่วงหน้าของตน และ/หรือบุคคลที่มีความสัมพันธ์กับตนเอง * ต่อ
สํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ( “ส านักงาน ก.ล.ต.”) ตามบทบัญญัติแห่ง พ.ร.บ. 
หลกัทรัพย์ฯ ประกาศคณะกรรมการกํากบัหลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ และประกาศคณะกรรมการกํากับตลาดทนุท่ี
เก่ียวข้อง รวมถึงบทกําหนดโทษที่เก่ียวข้องตามกฎหมาย 

2. คณะกรรมการบริษัทและผู้บริหาร* รวมถึงผู้ดํารงตําแหน่งระดบับริหารในสายงานบญัชีหรือการเงินที่เป็นระดบัผู้จดัการ
ฝ่ายหรือเทียบเท่าของบริษัท มีหน้าที่จดัทํา เปิดเผย และนําส่งรายงานการถือและการเปล่ียนแปลงการถือหลกัทรัพย์และ
สญัญาซือ้ขายล่วงหน้าของตน และ/หรือบุคคลที่มีความสมัพนัธ์กับตนเอง* มายงัเลขานุการบริษัทก่อนนําส่งสํานกังาน 
ก.ล.ต. ทกุครัง้ โดยให้จดัทําตามแบบและนําส่งต่อสํานกังาน ก.ล.ต. ภายในระยะเวลาดงัต่อไปนี ้
2.1 ภายใน 3 วันทําการนับแต่วันที่มีการซือ้ ขาย โอน หรือรับโอนหลักทรัพย์หรือสัญญาซือ้ขายล่วงหน้า  ในกรณีผู้มี

หน้าที่รายงานเป็นกรรมการหรือผู้บริหารของบริษัท และเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ที่ครบถ้วนดงันี  ้



 

636 หมู่ 11  ถ.สุขาภิบาล 8  ต.หนองขาม  อ.ศรีราชา  จ.ชลบุรี  20230  โทรศพัท ์ +66 3848 1555   โทรสาร  +66 3848 1551 
636 MOO 11, SUKAPHIBAN 8 ROAD, NONGKHARM, SRIRACHA, CHONBURI 20230, THAILAND   TEL +66 3848 1555  FAX +66 3848 1551 

WWW.SAHACOGEN.COM 

บริษัท  สหโคเจน (ชลบุรี)  จ ำกดั  (มหำชน) 
SAHACOGEN (CHONBURI) PUBLIC COMPANY LIMITED 

(ก) บริษัทแจ้งรายชื่อกรรมการและผู้บริหารเพื่อนําเข้าสู่ระบบข้อมลูรายชื่อกรรมการและผู้บริหารของบริษัทที่ออก
หลกัทรัพย์ตามวิธีการที่สํานกังาน ก.ล.ต. กําหนดในประกาศสํานกังาน ก.ล.ต. ว่าด้วยแบบและวิธีการแจ้งหรือ
เปล่ียนแปลงข้อมลูกรรมการและผู้บริหารของบริษัท 

(ข) ผู้มีหน้าที่รายงานซือ้ ขาย โอน หรือรับโอนหลกัทรัพย์หรือสญัญาซือ้ขายล่วงหน้า ก่อนวนัที่มีชื่อแสดงในระบบ
ข้อมลูรายชื่อกรรมการและผู้บริหารของบริษัทตาม (ก) 

2.2 ภายใน 7 วันทําการนับแต่วันที่มีการซือ้ ขาย โอน หรือรับโอนหลักทรัพย์หรือสัญญาซือ้ขายล่วงหน้าในกรณีอื่น
นอกจาก 2.1  และแจ้งเลขานุการบริษัทรับทราบเพื่อจดัทําบนัทึกการเปล่ียนแปลงและสรุปจํานวนหลกัทรัพย์ของ
กรรมการและผู้บริหารเป็นรายบคุคล เพื่อนําเสนอให้แก่คณะกรรมการบริษัททราบในการประชมุครัง้ถดัไป  

 

การรายงานการมีส่วนได้เสีย 
กรรมการ และผู้ บริหาร มีหน้าที่จัดทําและรายงาน “แบบรายงานการมีส่วนได้เสีย” ของกรรมการ ผู้ บริหาร *                  

ตามพระราชบญัญัติหลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ พ.ศ. 2535 (พ.ร.บ. หลกัทรัพย์ฯ) และกฎหมายที่เก่ียวข้อง เพื่อใช้เป็น

ข้อมลูในการกํากบัดแูลด้านการมีส่วนได้เสียเป็นประจําทกุปี และต้องจดัทําแบบรายงานดงักล่าวเมื่อมีการเปล่ียนแปลง และ

แจ้งเลขานกุารบริษัทรับทราบ  เพื่อนําเสนอให้แก่คณะกรรมการบริษัทรับทราบในการประชมุครัง้ถดัไป 

 
นโยบายป้องกันการใช้ข้อมูลภายในของบริษัท ฉบับนีไ้ด้รับอนุมัติจากที่ประชุมคณะกรรมการบริษัท  ครัง้ที่ 9/2565               

เมื่อวนัท่ี 16 ธันวาคม 2565 ให้มีผลบงัคบัใช้ตัง้แต่วนัท่ี 16 ธันวาคม 2565  
 
 
 
 

(นายสจุริต ปัจฉิมนนัท์) 
    ประธานกรรมการ 


